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NOTULA

Han : Senin

Tanggal : 22 Desember 2025

Pulcul : 10.00 WIB s.d. selesai

Tempat : Ruang Aula Pengadilan Tinggi Agama Bandar Lampung

Acara : Rapat Pleno Review SOP

Peserta Rapat: Tim Review SOP

Jalannya Rapat:

+ Dibuka oleh Pimpinan Rapat (Dra. Euis Nurjanah, M.H.)

Dalam rapat mi kepada masing-masing bagian untuk menyampaikan

progress review SOP dan adakah pembuatan SOP baru.

1. Laporan dan Kasubbag Kepegawaian (Restu Yuniarti, S.Kom., S.H.,

M.M.)

Bagian Kepegawaian dan TI sudah dibagi tugas dan di review oleh

pelaksana. Namun setelah ditinjau kembali ternyata masih ada

kekeliruan dalam pembuatan flowcart, sebagai contoh SOP Nomor 10.

untuk kepegawaian sudah direview SOP sampai dengan Nomor 10,

sisanya akan segera diselesaikan.

2. Laporan dan Kasubbag Rencana Program dan Anggaran (Hj. Hardini

Tawangsari, S.SL, M.H.)

Dan bagian perencanaan sebelumnya hanya ada 3 SOP yang terbaru,

kemudian banyak yg diganti sehingga SOP perencanaan dan Nomor 56 -

62 dan keterangan sudah selesai bahkan sudah ditanda tangani oleh

Ketua Pengadilan Tinggi Agama Bandar Lampung.
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3. Laporan dan Kasubbag Umum dan Keuangan (Anis Khoirunnisa,

S.Ag., M.H.)

Dan umum dan keuangan dan beberapa SOP ada yg dihapus karena

sudah beda aplikasi sehingga sudah diganti yg baru seperti SIMAK BMN.

Secara keseluruhan SOP umum dan keuangan ada 38 SOP.

4. Laporan dan Keperkaraan (Hj. Zuihaida, S.H., M.H.)

Bagian keperkaraan ada SOP yg baru dibuat yaitu SOP alih media dan

SOP telaah perkara banding dan beberapa 6 SOP baru selebihnya

sudah ada dan hanya revisi regulasi saja.

+ Arahan dan Wakil Ketua (Dr. Dra. Nur Djannah Syaf, S.H., M.H.)

SOP Kepaniteraan sudah selesai dan kesekretariatan hanya bagian

kepegawaian tinggal validasi. SOP Perencanaan sudah selesai dan umum

keuangan selesai sehingga mengingat waktu karena sesuatu hal kita

banyak kegiatan sehingga baru bias dibuat SOP. Tahun 2026 tinggal kita

ganti tanggal dan tahun.

+ Tambahan dan Kasubbag Rencana Program dan Anggaran (Hj. Hardini

Tawangsari, S.SL, M.H.)

Kita harus punya satu tempat atau hardnya untuk penyimpanan SOP

menjadi satu sehingga tidak kesusahan mencari SOP jika dibutuhkan.

+ Tambahan dan Wakil Ketua (Dr. Dra. Nur Djannah Syaf, S.H., M.H.)

Setuju dgn usulan Ibu Dini, jadi tidak hanya satu tapi 2 kemudian dijilid

dengan desain yg bagus untuk tahun 2025. Tahun 2026 tinggal diganti

cover, tanggal dan tahun. Deadline Tanggal 5 SOP sudah dijilid.

Kemudian, dengan mengucapkan Basmallah SOP balk kepaniteraan dan

kesekretariatan PTA bandar Lampung disahkan.
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Notulis,

Heni sari, S.I.P.

Mengetahui,

Pimpinan Rapat,

Dra. Euis Nurjanah, M.H.


