MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA

ﬁ DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN AGAMA
PENGADILAN TINGGI AGAMA BANDAR LAMPUNG
M J1. Basuki Rahmat No. 24, Kec. Teluk Betung Utara, Kota Bandar Lampung, Lampung 35215, www.pta-
bandarlampung.go.id, pta_bandarlampung@yahoo.co.id,

NOTULA
Dasar Undangan Sosialisasi Inovasi Kesekretariatan
Hari : Kamis
Tanggal : 11 Desember 2025
Pukul : 14.20 WIB s/d selesai
Tempat : Aula
Acara Sosialisasi Inovasi Kesekretariatan
Peserta Rapat : 1. Ketua PTA Bandar Lampung

2. Wakil Ketua PTA Bandar Lampung

3. Hakim Tinggi PTA Bandar Lampung

4. Pejabat Struktrural dan Fungsional PTA Bandar Lampung
5. ASN PTA Bandar Lampung

Jalannya Rapat
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Absen rapat bisa dilakukan di aplikasi dengan membubuhi tanda tangan di

aplikasi

. [jin keluar dilakukan melalui aplikasi dengan memilih nama atasan langsung,

tanggal, serta alasan ijinnya. Notifikasi kepada atasan akan otomatis dikirim via
whatsapp

Atasan hanya perlu menyetujui ijin yang diajukan oleh bawahan dengan
melakukan persetujuan melalui link yang terdapat pada notifikasi whatsapp
tersebut

Form yang telah disetujui dapat diunduh dan dicetak

Jjin sakit dapat langsung menyertakan surat keterangan sakit pada aplikasi
Pengisian pengajuan cuti tahunan dapat dilakukan dari mana saja

Presensi apel dan kehadiran juga dilakukan melalui aplikasi

Jika pengajuan cuti dibatalkan, maka saldo cuti akan dikembalikan secara
otomatis

Agenda dan undangan rapat dapat dibuat di aplikasi, yang kemudian link rapat
bisa disalin dan dikirimkan melalui whatsapp

Notulen rapat yang dibuat bisa di generate menggunakan Al pada menu notulensi
rapat dan diunduh dengan format .docx

Pembuatan Surat Keputusan bias dilakukan menggunakan Al pada aplikasi
dengan memasukkan Judul SK, deskripsi singkat SK, serta tanggal SK, yang

selanjutnya bias diunduh
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12.Namun perlu dilakukan pengecekan ulang pada format yang telah di generate,

apakah peraturan-peraturan yang menjadi acuan sudah sesuai.

Mengetahui,

Nama Notulis, Ketua Tim IT
Fajri uhtada, S,T. Drs. Asep Mujtahid, M.H.
NIP. 19921214.202506.1.007 NIP. 18670410.199403.1.006

Dokumentasi Rapat




